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Η ύπαρξη ισχυρής οπτικής ταυτότητας είναι μια σημαντική πτυχή οποιουδήποτε έργου και το 

έργο «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης» δεν 

αποτελεί εξαίρεση. Η οπτική ταυτότητα αποτελεί την οπτική αναπαράσταση αυτού που είμαστε, 

δημιουργεί αναγνώριση και ανάκληση και ενισχύει το αίσθημα εμπιστοσύνης και οικειότητας. 

Έχουμε δημιουργήσει μια αποκλειστική Οπτική Ταυτότητα για το έργο «Οικοδομώντας την 

Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης»  για να τη χρησιμοποιήσετε σε 

οποιοδήποτε υλικό και/ή δραστηριότητα που επιθυμείτε να οργανώσετε στο πλαίσιο της 

ιδιότητας σας ως μέλος του δικτύου «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της 

τοπικής αυτοδιοίκησης». 

Αυτός ο σύντομος οδηγός στοχεύει να σας βοηθήσει να χρησιμοποιήσετε την Οπτική Ταυτότητα 

«Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης»  στα πιο 

κοινά ηλεκτρονικά αρχεία και εφαρμογές. Η Οπτική Ταυτότητα «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί 

με τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης», μπορεί να ληφθεί από την ενότητα 

Επικοινωνιακό υλικό του ιστότοπου «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της 

τοπικής αυτοδιοίκησης» και σας παρέχεται σε τέσσερις διαφορετικές μορφές: JPG, PDF, PNG και 

SVG. 

Όλες οι μορφές αρχείων μπορούν να χρησιμοποιηθούν ακολουθώντας τα βήματα που 

περιγράφονται στις επόμενες σελίδες αυτού του εγγράφου. Η μόνη εξαίρεση είναι η μορφή 

αρχείου PDF, η οποία μπορεί να χρησιμοποιηθεί ως αυτόνομο αρχείο. 

Λάβετε επίσης υπόψη ότι το SVG είναι η ελαφρύτερη και πιο ευέλικτη μορφή αρχείου και 

συνιστάται η χρήση του. Ωστόσο, μπορείτε να χρησιμοποιήσετε εξίσου μορφές αρχείων .jpg και 

.png.  



4 
 

«Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής 

αυτοδιοίκησης» Οπτική Ταυτότητα σε αρχεία MS 

Word/Excel/PowerPoint 
 

Εάν επιθυμείτε να χρησιμοποιήσετε την Οπτική Ταυτότητα «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με 

τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης» σε οποιοδήποτε από τα αρχεία σας MS 

Word/Excel/PowerPoint, ακολουθήστε τα παρακάτω βήματα: 

1. Ανοίξτε ένα νέο αρχείο (Word/Excel/PowerPoint) 

2. Μεταβείτε στην καρτέλα Insert (Εισαγωγή) tab στο μενού και πατήστε Pictures (Εικόνες) 

 
 

3. Επιλέξτε This Device (Αυτή η συσκευή) 

 
 

4. Από το παράθυρο που ανοίγει, μεταβείτε στο φάκελο όπου έχετε αποθηκεύσει τα αρχεία 

της Oπτικής Yπογραφής «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της 

τοπικής αυτοδιοίκησης», όταν τα μεταφορτώσατε από τον ιστότοπο «Οικοδομώντας την 

Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης». 
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5. Επιλέξτε το αρχείο της προτίμησής σας (JPG, PNG ή SVG) και κάντε κλικ σε αυτό. 

6. Αυτό θα εισαγάγει το αρχείο Οπτικής Ταυτότητας στο έγγραφό σας. 

Για να δείτε ένα παράδειγμα της διαδικασίας που περιγράφεται παραπάνω, μπορείτε να 

ανατρέξετε στην πρώτη σελίδα (εξώφυλλο) αυτού του εγγράφου. 

«Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής 

αυτοδιοίκησης» Οπτική Ταυτότητα στο MS Outlook 
 

Εάν επιθυμείτε να χρησιμοποιήσετε την Οπτική Ταυτότητα «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με 

τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης» στο σώμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου του MS 

Outlook (desktop client ή online), ακολουθήστε τα παρακάτω βήματα: 

1. Ανοίξτε το Outlook και επιλέξτε New Email (Νέο μήνυμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου) 

 
 

2. Μεταβείτε στην καρτέλα Insert (Εισαγωγή) στο μενού email του Outlook και πατήστε 

Pictures (Εικόνες) 

 
 

3. Από το παράθυρο που ανοίγει, μεταβείτε στο φάκελο όπου έχετε αποθηκεύσει τα αρχεία 

της Oπτικής Yπογραφής «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της 

τοπικής αυτοδιοίκησης», όταν τα μεταφορτώσατε από τον ιστότοπο «Οικοδομώντας την 

Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης». 

4. Επιλέξτε το αρχείο της προτίμησής σας (JPG, PNG ή SVG) και κάντε κλικ σε αυτό. 

5. Αυτό θα εισαγάγει το αρχείο Οπτικής Ταυτότητας στο έγγραφό σας.  



6 
 

«Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής 

αυτοδιοίκησης» Οπτική Ταυτότητα στο Gmail 
 

Εάν επιθυμείτε να χρησιμοποιήσετε την Οπτική Ταυτότητα «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με 

τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης» στο σώμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου του 

Gmail, ακολουθήστε τα παρακάτω βήματα: 

1. Ανοίξτε τον λογαριασμό σας στο Gmail και επιλέξτε Compose (Σύνταξη). 

 

 

2. Θα ανοίξει ένα παράθυρο μηνύματος, κάντε κλικ στο κουμπί εισαγωγής φωτογραφίας.

 
 

 

3. Θα ανοίξει ένα νέο παράθυρο. Επιλέξτε το κουμπί Upload (Μεταφόρτωση) και μεταβείτε 

στο φάκελο όπου έχετε αποθηκεύσει τα αρχεία Οπτικής Υπογραφής «Οικοδομώντας την 

Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης», όταν τα 

μεταφορτώσατε από τον ιστότοπο «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους 

εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης». 
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4. Επιλέξτε το αρχείο της προτίμησής σας (JPG, PNG ή SVG) και κάντε κλικ σε αυτό. 

5. Επιλέξτε την Επιλογή Inline (Ενσωματωμένη) στην επιλογή Insert Images (Εισαγωγή 

εικόνων). 

6. Αυτό θα εισαγάγει το αρχείο Οπτικής Ταυτότητας στο μήνυμα ηλεκτρονικού 

ταχυδρομείου. 

«Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής 

αυτοδιοίκησης» Οπτική Ταυτότητα στο iPhone 
 

Εάν επιθυμείτε να χρησιμοποιήσετε την Οπτική Ταυτότητα «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με 

τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης» ενώ χρησιμοποιείτε το iPhone σας για να 

στείλετε ένα email, ακολουθήστε τα παρακάτω βήματα: 

1. Ανοίξτε τον λογαριασμό αλληλογραφίας σας και επιλέξτε Νew email (Νέο μήνυμα 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου)  

 
 

2. Πατήστε στην οθόνη για να ανοίξετε το Μενού επιλογών. Επιλέξτε Insert Photo or Video 

(Εισαγωγή φωτογραφίας ή βίντεο) 
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3. Αποθηκεύστε τα αρχεία της Oπτικής Yπογραφής «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με 

τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης», από τον ιστότοπο «Οικοδομώντας την 

Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης» στο κινητό σας. 

4. Επιλέξτε το αρχείο από τα στοιχεία της κάμερας. 

5. Αυτό θα εισαγάγει το αρχείο Οπτικής Ταυτότητας στο μήνυμα ηλεκτρονικού 

ταχυδρομείου. 

«Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής 

αυτοδιοίκησης» Οπτική Ταυτότητα στο Canva 
 

Εάν επιθυμείτε να δημιουργήσετε ένα σχέδιο για οποιεσδήποτε δραστηριότητες του  δικτύου 

«Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης» στο Canva, 

δείτε πώς μπορείτε να ανεβάσετε οποιοδήποτε από αυτά τα αρχεία και να τα χρησιμοποιήσετε 

στα σχέδιά σας. 

1. Δημιουργήστε ή συνδεθείτε στον λογαριασμό σας στο Canva και δημιουργήστε ένα νέο 

σχέδιο της προτίμησής σας. 

2. Ανεβάστε οποιοδήποτε από τα αρχεία «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους 

εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης»  Οπτική Ταυτότητα που θέλετε να 

χρησιμοποιήσετε, ως εξής: 
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Μόλις μεταφορτωθούν τα αρχεία, θα εμφανιστούν παρακάτω (όπως φαίνεται στον αριθμό 3 

στο παραπάνω στιγμιότυπο οθόνης). Μπορείτε να κάνετε κλικ σε οποιοδήποτε από τα 

μεταφορτωμένα αρχεία και θα προστεθούν στο σχέδιό σας. 

Στη συνέχεια, μπορείτε να τα μετακινήσετε στο σχέδιό σας σε οποιαδήποτε τοποθεσία θέλετε. 

Δείτε ένα παράδειγμα παρακάτω: 
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Ένα πρακτικό παράδειγμα 

Δείτε παρακάτω ένα παράδειγμα πιθανής πρόσκλησης που θα θέλετε να στείλετε στους πολίτες 

σας στο πλαίσιο του δικτύου «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της 

τοπικής αυτοδιοίκησης»  και χρησιμοποιήστε την Οπτική Ταυτότητα «Οικοδομώντας την 

Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους της τοπικής αυτοδιοίκησης»: 
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Η εισαγωγή της Οπτικής Ταυτότητας «Οικοδομώντας την Ευρώπη μαζί με τους εκπροσώπους 

της τοπικής αυτοδιοίκησης» στο ψηφιακό ή φυσικό υλικό σας, μπορεί να σας βοηθήσει να 

δείξετε ότι ανήκετε στο πρώτο πανευρωπαϊκό δίκτυο τοπικά εκλεγμένων αντιπροσώπων. 

 

Ευχαριστούμε! 


