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Vahva visuaalinen allekirjoitus on tärkeä osa mitä tahansa hanketta, niin myös BELC:ssä. Se

toimii visuaalisena esityksenä siitä, keitä olemme. Sen avulla meidät voi tunnistaa ja jäämme

mieleen. Lisäksi hanke vaikuttaa sen avulla luotettavammalta ja tutummalta. Olemme luoneet

BELC:lle visuaalisen allekirjoituksen, jota voit käyttää kaikissa materiaaleissa tai tapahtumissa,

jotka haluat järjestää BELC-jäsenyytesi puitteissa.

Tämän pikaoppaan tarkoituksena on auttaa sinua käyttämään BELC:n visuaalista allekirjoitusta

yleisimmissä tiedostoissa ja sovelluksissa. BELC:n visuaalinen allekirjoitus on ladattavissa BELC:n

verkkosivuston Viestintämateriaali-osiosta. Allekirjoitus on saatavilla neljässä eri muodossa: JPG,

PDF, PNG ja SVG.

Kaikkia tiedostomuotoja voi käyttää tämän asiakirjan seuraavilla sivuilla kuvattujen ohjeiden

mukaisesti. Ainoa poikkeus on PDF-tiedostomuoto, jota voidaan käyttää erillisenä tiedostona.

Huomaa, että .svg on kevyin ja monipuolisin tiedostomuoto, ja sen käyttö on suositeltua. Voit

kuitenkin käyttää myös .jpg- ja .png-tiedostomuotoja.



BELC:n visuaalinen allekirjoitusMSWord-/Excel-/PowerPoint-

asiakirjoissa

Jos haluat käyttää BELC:n visuaalista allekirjoitusta MS Word-/Excel-/PowerPoint-asiakirjoissa,

tee näin:

1. Avaa uusi tiedosto (Word/Excel/PowerPoint).

2. Siirry valikon Insert (Lisää) -välilehdelle ja paina Pictures (Kuvat) -painiketta.

3. Valitse This Device... (Tämä laite...).

4. Siirry avautuvasta ikkunasta kansioon, johon tallensit allekirjoitustiedostot, kun latasit ne

BELC-verkkosivustolta.

5. Valitse haluamasi tiedosto (JPG, PNG tai SVG) ja klikkaa sitä.

6. Tämä tuo allekirjoitustiedoston asiakirjaan.



Jos haluat nähdä esimerkin edellä kuvatusta prosessista, katso tämän asiakirjan ensimmäinen

sivu (kansilehti).

BELC:n visuaalinen allekirjoitusMS Outlookissa

Jos haluat käyttää BELC:n visuaalista allekirjoitusta MS Outlook -sähköpostitekstissä (työpöytä-

tai online-versiossa), tee näin:

1. Avaa Outlook ja valitse New Email (Uusi sähköposti).

2. Siirry Outlookin sähköpostivalikon Insert (Lisää) -välilehdelle ja paina Pictures (Kuvat)

-painiketta.

3. Siirry avautuvasta ikkunasta kansioon, johon tallensit allekirjoitustiedostot, kun latasit ne

BELC-verkkosivustolta.

4. Valitse haluamasi tiedosto (JPG, PNG tai SVG) ja klikkaa sitä.

5. Tämä tuo allekirjoitustiedoston sähköpostiin.



BELC:n visuaalinen allekirjoitus Gmailissa

Jos haluat käyttää BELC:n visuaalista allekirjoitusta Gmail-sähköpostitekstissä, tee näin:

1. Avaa Gmail-tilisi ja valitse Compose (Kirjoita viesti).

2. Näytölle avautuu viesti-ikkuna. Klikkaa valokuvan lisäyspainiketta.

3. Uusi ikkuna avautuu. Klikkaa "Upload" (Lataa) -painiketta ja siirry kansioon, johon

tallensit allekirjoitustiedostot, kun latasit ne BELC-verkkosivustolta.



4. Valitse haluamasi tiedosto (JPG, PNG tai SVG) ja klikkaa sitä.

5. Valitse "Inline" (Sisäinen) -vaihtoehto "Insert Images" (Lisää kuvia) -kohdasta.

6. Tämä tuo allekirjoitustiedoston sähköpostiin.

BELC:n visuaalinen allekirjoitus iPhonessa

Jos haluat käyttää BELC:n visuaalista allekirjoitusta lähettäessäsi sähköposteja iPhonella, tee

näin:

1. Avaa sähköpostitilisi ja valitse Νew email (Uusi sähköposti).

2. Avaa vaihtoehtovalikko napauttamalla näyttöä. Valitse "Insert Photo or Video" (Lisää

kuva tai video).



3. Tallenna allekirjoitustiedostot BELC-verkkosivustolta puhelimeesi.

4. Valitse tiedosto kamerarullasta.

5. Tämä tuo allekirjoitustiedoston sähköpostiin.

BELC:n visuaalinen allekirjoitus Canvassa
Jos haluat luoda mallin BELC-tapahtumille Canvassa, voit ladata minkä tahansa näistä

tiedostoista ja käyttää niitä malleissasi.

1. Luo tili Canvassa tai yhdistä sellaiseen ja luo haluamasi uusi malli.

2. Lataa haluamasi allekirjoitustiedostot seuraavasti:



Kun tiedostot on ladattu, ne näkyvät alla (katso yllä olevan kuvakaappauksen kohta 3).

Voit klikata mitä tahansa ladattuja tiedostoja, ja ne lisätään malliisi.

Voit siirtää ne mihin tahansa kohtaan mallissa.

Katso alla oleva esimerkki:

Käytännön esimerkki

Alla on esimerkki mahdollisesta kutsusta, jonka voisit lähettää kansalaisille BELC-verkoston

puitteissa, sekä BELC:n visuaalisen allekirjoituksen käytöstä.





Käyttämällä BELC:n visuaalista allekirjoitusta digitaalisissa tai fyysisissä materiaaleissa voit

osoittaa kuuluvasi ensimmäiseen paikallispäättäjien verkostoon Euroopassa.

Kiitos!


