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Vahva visuaalinen allekirjoitus on tarked osa mitad tahansa hanketta, niin myos BELC:ssa. Se
toimii visuaalisena esityksend siita, keitd olemme. Sen avulla meidat voi tunnistaa ja jaGamme
mieleen. Lisdksi hanke vaikuttaa sen avulla luotettavammalta ja tutummalta. Olemme luoneet
BELC:lle visuaalisen allekirjoituksen, jota voit kayttdaa kaikissa materiaaleissa tai tapahtumissa,
jotka haluat jarjestaa BELC-jasenyytesi puitteissa.

Taman pikaoppaan tarkoituksena on auttaa sinua kayttamaan BELC:n visuaalista allekirjoitusta
yleisimmissa tiedostoissa ja sovelluksissa. BELC:n visuaalinen allekirjoitus on ladattavissa BELC:n
verkkosivuston Viestintamateriaali-osiosta. Allekirjoitus on saatavilla neljassa eri muodossa: JPG,
PDF, PNG ja SVG.

Kaikkia tiedostomuotoja voi kdyttdaa taman asiakirjan seuraavilla sivuilla kuvattujen ohjeiden
mukaisesti. Ainoa poikkeus on PDF-tiedostomuoto, jota voidaan kayttaa erillisena tiedostona.

Huomaa, ettd .svg on kevyin ja monipuolisin tiedostomuoto, ja sen kayttd on suositeltua. Voit
kuitenkin kayttaa myos .jpg- ja .png-tiedostomuotoja.



BELC:n visuaalinen allekirjoitus MS Word-/Excel-/PowerPoint-

asiakirjoissa

Jos haluat kayttdaa BELC:n visuaalista allekirjoitusta MS Word-/Excel-/PowerPoint-asiakirjoissa,

tee nain:

1. Avaa uusi tiedosto (Word/Excel/PowerPoint).
2. Siirry valikon Insert (Lisda) -valilehdelle ja paina Pictures (Kuvat) -painiketta.
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4. Siirry avautuvasta ikkunasta kansioon, johon tallensit allekirjoitustiedostot, kun latasit ne

BELC-verkkosivustolta.
5. Valitse haluamasi tiedosto (JPG, PNG tai SVG) ja klikkaa sita.

6. Tama tuo allekirjoitustiedoston asiakirjaan.



Jos haluat ndahda esimerkin edelld kuvatusta prosessista, katso taman asiakirjan ensimmainen
sivu (kansilehti).

BELC:n visuaalinen allekirjoitus MS Outlookissa

Jos haluat kayttaa BELC:n visuaalista allekirjoitusta MS Outlook -sdhkopostitekstissa (tyopoyta-
tai online-versiossa), tee nain:

1. Avaa Outlook ja valitse New Email (Uusi sahkdposti).
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2. Siirry Outlookin sahkopostivalikon Insert (Lisad) -valilehdelle ja paina Pictures (Kuvat)
-painiketta.
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3. Siirry avautuvasta ikkunasta kansioon, johon tallensit allekirjoitustiedostot, kun latasit ne
BELC-verkkosivustolta.

4. Valitse haluamasi tiedosto (JPG, PNG tai SVG) ja klikkaa sita.

5. Tama tuo allekirjoitustiedoston sahkdpostiin.



BELC:n visuaalinen allekirjoitus Gmailissa
Jos haluat kayttdaa BELC:n visuaalista allekirjoitusta Gmail-sahkopostitekstissa, tee nain

1. Avaa Gmail-tilisi ja valitse Compose (Kirjoita viesti).
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3. Uusi ikkuna avautuu. Klikkaa "Upload" (Lataa) -painiketta ja siirry kansioon, johon

tallensit allekirjoitustiedostot, kun latasit ne BELC-verkkosivustolta

Insert photo

Photos Albums Upload Web Address (URL)

Drag photos here

Or, if you prefer...

‘ Choose photos to upload
nsert images m i As attachment



4. Valitse haluamasi tiedosto (JPG, PNG tai SVG) ja klikkaa sita.
5. Valitse "Inline" (Sisdinen) -vaihtoehto "Insert Images" (Lisaa kuvia) -kohdasta.
6. Tama tuo allekirjoitustiedoston sahkdpostiin.

BELC:n visuaalinen allekirjoitus iPhonessa

Jos haluat kayttaa BELC:n visuaalista allekirjoitusta |ahettdessasi sahkoposteja iPhonella, tee

nain:

1. Avaa sdhkopostitilisi ja valitse New email (Uusi sahkoposti).
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2. Avaa vaihtoehtovalikko napauttamalla nayttoa. Valitse "Insert Photo or Video" (Lisaa
kuva tai video).
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3. Tallenna allekirjoitustiedostot BELC-verkkosivustolta puhelimeesi.
4. Valitse tiedosto kamerarullasta.
5. Tama tuo allekirjoitustiedoston sahkdpostiin.

BELC:n visuaalinen allekirjoitus Canvassa
Jos haluat luoda mallin BELC-tapahtumille Canvassa, voit ladata minka tahansa naista
tiedostoista ja kayttaa niita malleissasi.

1. Luo tili Canvassa tai yhdista sellaiseen ja luo haluamasi uusi malli.
2. Lataa haluamasi allekirjoitustiedostot seuraavasti:
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Kun tiedostot on ladattu, ne nakyvat alla (katso ylla olevan kuvakaappauksen kohta 3).
Voit klikata mita tahansa ladattuja tiedostoja, ja ne lisataan malliisi.

Voit siirtaa ne mihin tahansa kohtaan mallissa.

Katso alla oleva esimerkki:
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Kaytannon esimerkki

Alla on esimerkki mahdollisesta kutsusta, jonka voisit Iahettdaa kansalaisille BELC-verkoston

puitteissa, sekd BELC:n visuaalisen allekirjoituksen kaytosta.
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Students Day

You are invited to our event

on Wednesday, xx 2023
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Kayttamalla BELC:n visuaalista allekirjoitusta digitaalisissa tai fyysisissd materiaaleissa voit
osoittaa kuuluvasi ensimmaiseen paikallispaattajien verkostoon Euroopassa.
Kiitos!



