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. Building Europe with
Local Councillors

Vaizdinis parasas

Trumpasis vadovas



Turinys
BELC vaizdinio paraso naudojimas MS Word/Excel/PowerPoint

BELC vaizdinio parasSo naudojimas MS Outlook

BELC vaizdinio paraso naudojimas Gmail

BELC vaizdinio paraso naudojimas iPhone

BELC vaizdinio paraso naudojimas Canva



Stiprus vaizdinis parasas yra labai svarbi kiekvieno projekto dalis. Ne iSimtis ir Sis projektas
»,Kuriame Europg su vietos savivalda® (“Building Europe with Local Councillors”, BELC), kurio
vaizdinis parasas atlieka vizualine projekto pristatymo funkcijg, padeda jj atpazinti ir jsiminti,
sukuria pasitikéjimo ir bendrumo jausma. Sukuréme specialy BELC vaizdinj parasa, kurj galite
naudoti kaip BELC tinklo narys, rengdami su projektu susijusig medziagg ir (arba) organizuodami
su juo susijusias veiklas bei renginius.

Siame trumpajame vadove pateikiama informacija, kaip naudoti BELC vaizdinj para$a jprastuose
failuose ir programose. BELC vaizdinj parasa galima rasti BELC svetainés skiltyje ,,Komunikaciné
medZziaga“, i$ kurios jj galite parsisiysti keturiais skirtingais formatais: JPG, PDF, PNG ir SVG.

Siame dokumente apradyti veiksmai gali biti taikomi panaudojant bet kurio formato failus.
Vienintelé iSimtis yra PDF formatas, kuris gali blti naudojamas kaip atskiras failas.

Atkreipkite démesj, kad .svg yra maZziausiai vietos uZimantis ir universaliausias formatas, todél
labiausiai rekomenduojamas naudoti. Tacdiau lygiai taip pat galite naudoti .jpg ir .png faily
formatus.



BELC vaizdinio paraso naudojimas MS Word/Excel/PowerPoint

Norédami naudoti BELC vaizdinj parasg bet kuriame i$ savo MS Word/Excel/PowerPoint
dokumenty, atlikite toliau nurodytus veiksmus:

1. Atsidarykite naujg failg (Word/Excel/PowerPoint)
2. IS meniu juostos pasirinkite skiltj Insert (Jterpimas) ir spustelkite mygtukg Pictures
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4. Atsidariusiame lange susiraskite aplankg, j kurj nurodéte iSsaugoti BELC vaizdinio paraso
failus, siysdamiesi juos iS BELC svetainés

5. Pasirinkite pageidaujamga failo formatga (JPG, PNG arba SVG) ir paspauskite ant jo

6. Tokiu badu vaizdinio paraso failas bus importuotas j jusy dokumentg

Pirmame (tituliniame) Sio dokumento puslapyje panaudotas vaizdinis parasas yra jterptas tokiu
bldu, kaip nurodyta auksc¢iau pateiktose instrukcijose.



BELC vaizdinio paraso naudojimas MS Outlook

Norédami naudoti BELC vaizdinj parasg el. laisko tekste MS Outlook pasto sistemoje (darbalaukio
kliento ar internetinéje versijoje), atlikite toliau nurodytus veiksmus:

1. Atsidarykite savo Outlook pastg ir pasirinkite New Email (Naujas el. laiskas)
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7 New Email n ~ 8 g~ Share to Teams
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2. Outlook sistemos el. pasto meniu juostoje pasirinkite skiltj Insert (Jterpti) ir spustelékite
mygtuka Pictures (Paveiksléliai)
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3. Atsidariusiame lange susiraskite aplanka, j kurj nurodéte iSsaugoti BELC vaizdinio paraso
failus, siysdamiesi juos i$ BELC svetainés

4. Pasirinkite pageidaujama failo formatg (JPG, PNG arba SVG) ir paspauskite ant jo

5. Tokiu budu vaizdinio paraso failas bus importuotas j jusy el. laiskg



BELC vaizdinio paraso naudojimas Gmail

Norédami naudoti BELC vaizdinj parasg el. laiSko tekste GMail pasto sistemoje, atlikite toliau

nurodytus veiksmus:
1. Atsidarykite savo Gmail pasto paskyrg ir pasirinkite Compose (Sukurti)

"

2. Atsidarius praneSimy langui, spustelékite Insert photo (Jterpti nuotrauky) mygtuka
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3. Atsidarys naujas langas. Pasirinkite ir spauskite mygtukg Upload (Jkelti) ir susiraskite
aplanka, j kurj nurodéte iSsaugoti BELC vaizdinio paraso failus, siysdamiesi juos i$ BELC

svetainés.



Insert photo

Photos Albums Upload Web Address (URL)

Drag photos here

Or, if you prefer...

4. Pasirinkite pageidaujama failo formatg (JPG, PNG arba SVG) ir paspauskite ant jo
5. Pasirinkite Inline Option (Jterptasis) i$ Insert Images (Nuotraukos jterpimas) parinkciy
6. Tokiu budu vaizdinio paraso failas bus importuotas j jasy el. laiskg

BELC vaizdinio paraso naudojimas iPhone

Norédami naudoti BELC vaizdinj parasg siunciant el. laiSkus iS iPhone jrenginio, atlikite toliau
nurodytus veiksmus:

1. Atsidarykite savo pasto paskyra ir pasirinkite New email (Naujas el. laiskas)

Cancel
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2. Bakstelékite ekrang, kad pasirodyty ir atsidaryty parinkciy meniu. Pasirinkite Insert Photo
or Video (Jterpti nuotraukg arba vaizdo jrasa)
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3. Nueikite j BELC svetaine ir i$ ten iSsisaugokite BELC vaizdinio paraso failus savo telefone
. Pasirinkite reikiama failg iS savo fotoaparato aplanko telefone
5. Tokiu badu vaizdinio paraso failas bus importuotas j jasy el. laiSka

BELC vaizdinio paraso naudojimas Canva

Norédami sukurti maketg su BELC logotipu naudojant ,,Canva” programg, vadovaukités Siomis
instrukcijomis, nurodanciomis, kaip j maketg jkelti bet kurj i$ vaizdinio paraso faily.

1. Susikurkite naujg ,,Canva“ paskyrg arba prisijunkite prie jau turimos ir sukurkite norima

maketa
2. Jkelkite BELC vaizdinio paraso failg bet kuriuo jlsy pasirinktu formatu, kaip nurodyta

Zemiau:

@ Animate

Upload files

Gb Upload

@) Facebook
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Jkelti failai bus rodomi Zemiau apacioje (kaip pavaizduota auksciau pateiktoje ekrano
kopijoje, 3-as veiksmas). Spusteléjus bet kuriuos is jkelty faily, jie atsiras jlisy makete, kur
galésite juos kilnoti ir délioti j bet kurig norimg vietg makete.
Zr. toliau pateiktg pavyzd;:
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Building Europe with
Local Councillors
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Praktinis pavyzdys

Toliau pateikiamas kvietimo, skirto pakviesti vietos piliec¢ius dalyvauti su BELC projektu
susijusiame renginyje, pavyzdys, panaudojant BELC vaizdinj parasa.



Building Europe with
Local Councillors

Students Day

You are invited to our event

on Wednesday, xx 2023

TALK TOUS

N23H123 456 7B
Infofeu-counclllors=u

Naudodami BELC vaizdinj parasg savo skaitmeninéje ar fizinéje medziagoje parodysite, kad
priklausote pirmajam tokiam Europos vietos Ilygmeniu isrinkty atstovy tinklui.
Dékojame!
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