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Visuele handtekening

Snelle handleiding
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Een sterke visuele handtekening is een belangrijk aspect van elk project, en BELC mocht daarop
geen uitzondering zijn. Het dient als visuele weergave van wie we zijn, creéert herkenning en
herinnering, en bevordert een gevoel van vertrouwen en vertrouwdheid. We hebben een
speciale visuele handtekening van BELC gemaakt die u kunt gebruiken in alle materialen en/of
activiteiten die u wilt organiseren in het kader van uw BELC-lidmaatschap.

Deze korte handleiding is bedoeld om u te helpen bij het gebruik van de visuele handtekening
van BELC in de meest voorkomende bestanden en toepassingen. De visuele handtekening van
BELC kan worden gedownload van de sectie Communicatiematerialen op de BELC-website en
wordt u aangeboden in vier verschillende formaten: JPG, PDF, PNG en SVG.

Alle bestandsformaten kunnen worden gebruikt volgens de stappen die op de volgende pagina's
van dit document worden beschreven. De enige uitzondering is het PDF-bestandsformaat, dat als
zelfstandig bestand kan worden gebruikt.

Merk op dat .svg het lichtste en meest veelzijdige bestandsformaat is, en het gebruik ervan wordt
aanbevolen. U kunt echter ook .jpg en .png bestandsformaten gebruiken.



Visuele handtekening van BELC in MS Word/Excel/PowerPoint

Als u de visuele handtekening van BELC wilt gebruiken in een van uw MS
Word/Excel/PowerPoint-documenten, volg dan de onderstaande stappen:

1. Open een nieuw bestand (Word/Excel/PowerPoint)
2. Ga naar het tabblad Insert (Invoegen) in het menu en druk op Pictures (Afbeeldingen)
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4. Navigeer in het venster dat opent naar de map waarin u de visuele handtekening-
bestanden van BELC hebt opgeslagen, wanneer u ze van de BELC-website hebt

gedownload.
5. Kies het bestand van uw voorkeur (JPG, PNG of SVG) en klik erop.
6. Hierdoor wordt het visuele handtekening-bestand in uw document geimporteerd.

Op de eerste pagina (voorblad) van dit document vindt u een voorbeeld van het hierboven
beschreven proces.



Visuele handtekening van BELC in MS Outlook

Als u de visuele handtekening van BELC in uw MS Outlook e-mail wilt gebruiken (desktop client
of online), volg dan de onderstaande stappen:

1. Open uw Outlook en selecteer New Email (Nieuwe E-mail)
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2. Ga naar het tabblad Insert (Invoegen) in het Outlook e-mail menu en druk op Pictures
(Afbeeldingen)
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3. Navigeer in het venster dat opent naar de map waarin u de visuele handtekening-
bestanden van BELC hebt opgeslagen, wanneer u ze van de BELC-website hebt
gedownload.

4. Kies het bestand van uw voorkeur (JPG, PNG of SVG) en klik erop.

5. Hierdoor wordt het visuele handtekening-bestand in uw e-mail geimporteerd.



Visuele handtekening van BELC in Gmail

Als u de visuele handtekening van BELC in uw Gmail e-mail wilt gebruiken, volg dan de

onderstaande stappen:
1. Open uw Gmail-account en selecteer Compose (Opstellen)

"

berichtvenster geopend, klik op de knop Foto invoegen.

-2 X

een

2. Er wordt

New Message

From
Cc Bee

To

1
1]

© & sansSerif v T+ B I U A~

3. Er wordt een nieuw venster geopend. Kies de Upload-knop en navigeer naar de map
waarin u de visuele handtekening-bestanden van BELC hebt opgeslagen, wanneer u ze

van de BELC-website hebt gedownload.
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4. Kies het bestand van uw voorkeur (JPG, PNG of SVG) en klik erop.
5. Kies de optie Inline in de optie Afbeeldingen invoegen
6. Hierdoor wordt het Visuele handtekening-bestand in uw e-mail geimporteerd.



Visuele handtekening van BELC op iPhone

Als u de visuele handtekening van BELC wilt gebruiken terwijl u uw iPhone gebruikt om een e-
mail te versturen, volg dan de onderstaande stappen:

1. Open uw e-mailaccount en selecteer New email (nieuwe e-mail)
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3. Sladevisuele handtekening-bestanden van BELC op, van de BELC-website op uw telefoon.

4. Kies het bestand uit uw camerarol.
5. Hierdoor wordt het visuele handtekening-bestand in uw e-mail geimporteerd.



Visuele handtekening van BELC in Canva

Als u een ontwerp wilt maken voor een van de BELC-activiteiten en u wilt dat doen in Canva, dan
kunt u hier zien hoe u een van deze bestanden kunt uploaden en gebruiken in uw ontwerpen.

1. Maak of verbind u met uw account op Canva en maak een nieuw ontwerp van uw
voorkeur

2. Upload een van de visuele handtekening-bestanden van BELC die u wilt gebruiken, als
volgt:
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Zodra de bestanden gelipload zijn, worden ze hieronder weergegeven (zoals geillustreerd
onder nummer 3 in de schermafbeelding hierboven). U kunt op elk van de geliploade
bestanden klikken, waarna ze aan uw ontwerp worden toegevoegd.

U kunt ze dan in uw ontwerp verplaatsen naar elke gewenste locatie.

Zie hieronder een voorbeeld:
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Een praktisch voorbeeld

Hieronder ziet u een voorbeeld van een mogelijke uitnodiging die u in het kader van het BELC-

netwerk naar uw burgers wilt sturen en waarbij u de Visuele handtekening van BELC wilt
gebruiken.
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Door de visuele handtekening van BELC toe te passen op uw digitale of fysieke materiaal kunt u
laten zien dat u deel uitmaakt van het eerste Europese netwerk van lokaal gekozen
vertegenwoordigers.

Hartelijk dank!



