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Posiadanie silnego podpisu wizualnego jest waznym aspektem kazdego projektu i BELC
nie moze by¢ wyjagtkiem. Podpis wizualny stuzy jako wizualna reprezentacja tego, kim
jestesmy, zwieksza naszg rozpoznawalnos¢ i zapamietywalno$¢, a takze sprzyja
poczuciu zaufania i dobrej reputacji. Specjalnie dla Ciebie przygotowalismy specjalny
podpis wizualny BELC, ktéry mozesz wykorzysta¢c we wszystkich materiatach i/lub
wydarzeniach, ktére chcesz zorganizowa¢ w ramach swojego cztonkostwa w BELC.

Niniejszy krotki przewodnik ma na celu pomoc w korzystaniu z podpisu wizualnego BELC
w najczesciej uzywanych plikach i aplikacjach. Podpis wizualny BELC mozna pobra¢ z
sekcji ,Materiaty z informacjami do przekazania” na stronie internetowej BELC i jest on
dostepny w czterech roznych formatach: JPG, PDF, PNG i SVG.

Wszystkie formaty plikdbw mogg by¢ uzywane zgodnie z krokami opisanymi na kolejnych
stronach tego dokumentu. Jedynym wyjatkiem jest format PDF, ktéry moze by¢ uzywany
wytacznie jako osobny plik.

Nalezy pamietac, ze format .svg jest najbardziej praktycznym i uniwersalnym formatem i
to wiasnie jego wykorzystanie jest najbardziej rekomendowane. Mozna jednak rowniez
uzywac formatow plikéw .jpg i .png.



Podpis wizualny BELC w MS Word/Excel/PowerPoint

Jesli

chcesz uzy¢ podpisu wizualnego BELC w dowolnym dokumencie MS

Word/Excel/PowerPoint, postepuj zgodnie z ponizszymi instrukcjami:

1. Otwoérz nowy plik (Word/Excel/PowerPoint)

2.

3.

6.

Przejdz do zaktadki Insert (Wstaw) w menu i kliknij przycisk Pictures (Obrazy).
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W oknie, ktére zostanie otwarte, przejdz do folderu, w ktérym przechowywane sg
pliki z podpisem wizualnym BELC, pobrane ze strony internetowej BELC.
Wybierz preferowany plik (JPG, PNG lub SVG) i klikajgc na niego.

Spowoduje to zaimportowanie pliku podpisu wizualnego do dokumentu

Aby zobaczy¢ przyktad procesu opisanego powyzej, mozesz spojrzec¢ na pierwszg strone
(oktadke) tego dokumentu.



Podpis wizualny BELC w MS Outlook

Jesli chcesz uzy¢ podpisu wizualnego BELC w tresci wiadomosci e-mail w programie MS
Outlook (wersja stacjonarna lub online), postepuj zgodnie z ponizszymi instrukcjami:

1. Otwoérz program Outlook i wybierz opcje New Email (Nowa wiadomos¢)
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2. Przejdz do zaktadki Insert (Wstaw) w menu wiadomosci e-mail programu Outlook
i kliknij przycisk Pictures (Obrazy).
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T"‘ Some text may be hard to read. Review accessibility issues 2

3. W oknie, ktore zostanie otwarte, przejdz do folderu, w ktérym przechowywane sg
pliki z podpisem wizualnym BELC, pobrane ze strony internetowej BELC.
Wybierz preferowany plik (JPG, PNG lub SVG) i klikajgc na niego.

Spowoduje to zaimportowanie pliku podpisu wizualnego do wiadomosci e-mail.

ok



Podpis wizualny BELC w Gmailu

Jesli chcesz uzy¢ podpisu wizualnego BELC w tresci wiadomosci e-mail wysytanej przez
GMail, postepuj zgodnie z ponizszymi instrukcjami:

1. Otworz swoje konto Gmail i wybierz Compose (Utworz)

/ Compose '

2. Otworzy sie okno tworzenia nowej wiadomosci, kliknij przycisk Insert photo

(Wstaw zdjecie).
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3. Otworzy sie nowe okno. Wybierz przycisk Upload (Przeslij) i przejdz do folderu,
w ktérym zapisates pliki z podpisem wizualnym BELC, gdy pobrate$ je ze strony
internetowej BELC.

Insert photo X

Photos Albums Upload Web Address (URL)

Drag photos here

Or, if you prefer...

| Choose photos to upload

Cancel Insert images | ™ inline | [j As attachment

4. Wybierz preferowany plik (JPG, PNG lub SVG) i klikajgc na niego.
5. Wybierz opcje Inline (W tresci) z menu Insert Images (Wstaw zdjecie).
6. Spowoduje to zaimportowanie pliku podpisu wizualnego do wiadomosci e-mail.



Podpis wizualny BELC na iPhonie

Jesli chcesz uzywaé podpisu wizualnego BELC podczas korzystania z iPhona do
wysytania wiadomosci e-mail, postepuj zgodnie z ponizszymi instrukcjami:

1. Otworz swoje konto pocztowe i wybierz New email (Nowag wiadomos¢)

New Message
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2. Dotknij ekranu, aby otworzyé menu lub wybra¢ opcje. Wybierz Insert Photo or
Video (Wstaw zdjecie lub wideo).

Cancel
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3. Pobierz pliki z podpisem wizualnym BELC ze strony internetowej BELC na swoj
telefon.

Woybierz z rolki aparatu plik, ktérego chcesz uzyc¢.

Spowoduje to zaimportowanie pliku podpisu wizualnego do wiadomosci e-mail.

ok

Podpis wizualny BELC w Canva

Jesli chcesz stworzyC projekt dla jakichkolwiek aktywnosci realizowanych wspolnie z
BELC i zrobi¢ to w programie Canva, to ponizej znajdziesz sposob, w jaki mozesz
przesta¢ dowolne z tych plikdw i wykorzystac je w swoich projektach.

1. Utwérz lub zaloguj sie na swoje konto w serwisie Canva i utworz nowy projekt
wedtug wiasnych preferenciji.

2. Przeslij dowolne pliki z podpisem wizualnym BELC, ktérych chcesz uzy¢, zgodnie
Z ponizszymi instrukcjami:
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Po przestaniu plikbw zostang one wyswietlone ponizej (jak pokazano pod numerem 3 na
powyzszym zrzucie ekranu). Mozesz klikng¢ dowolny z przestanych plikéw, a zostang
one dodane do projektu.

Nastepnie mozesz przenies¢ je w projekcie w dowolne miejsce.

Ponizej znajdziesz przyktad:
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Przykiad zastosowania w praktyce

Ponizej znajduje sie przyktad potencjalnego zaproszenia, ktore chcesz wysta¢ do swoich
obywateli w ramach sieci BELC z wykorzystaniem podpisu wizualnego BELC.
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Students Day

You are invited to our event

on Wednesday, xx 2023
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Zastosowanie podpisu wizualnego BELC w materiatach cyfrowych lub fizycznych

podkresla Panstwa cztonkostwo w pierwszej europejskiej sieci przedstawicieli lokalnych
i regionalnych.

Dziekujemy za uwage!



