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Posiadanie silnego podpisu wizualnego jest ważnym aspektem każdego projektu i BELC 

nie może być wyjątkiem. Podpis wizualny służy jako wizualna reprezentacja tego, kim 

jesteśmy, zwiększa naszą rozpoznawalność i zapamiętywalność, a także sprzyja 

poczuciu zaufania i dobrej reputacji. Specjalnie dla Ciebie przygotowaliśmy specjalny 

podpis wizualny BELC, który możesz wykorzystać we wszystkich materiałach i/lub 

wydarzeniach, które chcesz zorganizować w ramach swojego członkostwa w BELC. 

Niniejszy krótki przewodnik ma na celu pomóc w korzystaniu z podpisu wizualnego BELC 

w najczęściej używanych plikach i aplikacjach. Podpis wizualny BELC można pobrać z 

sekcji „Materiały z informacjami do przekazania” na stronie internetowej BELC i jest on 

dostępny w czterech różnych formatach: JPG, PDF, PNG i SVG. 

Wszystkie formaty plików mogą być używane zgodnie z krokami opisanymi na kolejnych 

stronach tego dokumentu. Jedynym wyjątkiem jest format PDF, który może być używany 

wyłącznie jako osobny plik.  

Należy pamiętać, że format .svg jest najbardziej praktycznym i uniwersalnym formatem i 

to właśnie jego wykorzystanie jest najbardziej rekomendowane. Można jednak również 

używać formatów plików .jpg i .png.  

  



Podpis wizualny BELC w MS Word/Excel/PowerPoint 
 

Jeśli chcesz użyć podpisu wizualnego BELC w dowolnym dokumencie MS 

Word/Excel/PowerPoint, postępuj zgodnie z poniższymi instrukcjami: 

1. Otwórz nowy plik (Word/Excel/PowerPoint) 

2. Przejdź do zakładki Insert (Wstaw) w menu i kliknij przycisk Pictures (Obrazy). 

 
 

3. Wybierz This Device (To urządzenie)... 

 
 

4. W oknie, które zostanie otwarte, przejdź do folderu, w którym przechowywane są 

pliki z podpisem wizualnym BELC, pobrane ze strony internetowej BELC. 

5. Wybierz preferowany plik (JPG, PNG lub SVG) i klikając na niego. 

6. Spowoduje to zaimportowanie pliku podpisu wizualnego do dokumentu 

Aby zobaczyć przykład procesu opisanego powyżej, możesz spojrzeć na pierwszą stronę 

(okładkę) tego dokumentu. 



Podpis wizualny BELC w MS Outlook 
 

Jeśli chcesz użyć podpisu wizualnego BELC w treści wiadomości e-mail w programie MS 

Outlook (wersja stacjonarna lub online), postępuj zgodnie z poniższymi instrukcjami: 

1. Otwórz program Outlook i wybierz opcję New Email (Nowa wiadomość) 

 
 

2. Przejdź do zakładki Insert (Wstaw) w menu wiadomości e-mail programu Outlook 

i kliknij przycisk Pictures (Obrazy). 

 
 

3. W oknie, które zostanie otwarte, przejdź do folderu, w którym przechowywane są 

pliki z podpisem wizualnym BELC, pobrane ze strony internetowej BELC. 

4. Wybierz preferowany plik (JPG, PNG lub SVG) i klikając na niego. 

5. Spowoduje to zaimportowanie pliku podpisu wizualnego do wiadomości e-mail. 

  



Podpis wizualny BELC w Gmailu 
 

Jeśli chcesz użyć podpisu wizualnego BELC w treści wiadomości e-mail wysyłanej przez 

GMail, postępuj zgodnie z poniższymi instrukcjami: 

1. Otwórz swoje konto Gmail i wybierz Compose (Utwórz) 
 

 

2. Otworzy się okno tworzenia nowej wiadomości, kliknij przycisk Insert photo 

(Wstaw zdjęcie). 

 
 



3. Otworzy się nowe okno. Wybierz przycisk Upload (Prześlij) i przejdź do folderu, 

w którym zapisałeś pliki z podpisem wizualnym BELC, gdy pobrałeś je ze strony 

internetowej BELC. 

  
4. Wybierz preferowany plik (JPG, PNG lub SVG) i klikając na niego. 

5. Wybierz opcję Inline (W treści) z menu Insert Images (Wstaw zdjęcie). 
6. Spowoduje to zaimportowanie pliku podpisu wizualnego do wiadomości e-mail. 

  



Podpis wizualny BELC na iPhonie 
 

Jeśli chcesz używać podpisu wizualnego BELC podczas korzystania z iPhona do 

wysyłania wiadomości e-mail, postępuj zgodnie z poniższymi instrukcjami: 

1. Otwórz swoje konto pocztowe i wybierz Νew email (Nową wiadomość) 

 
 

2. Dotknij ekranu, aby otworzyć menu lub wybrać opcję. Wybierz Insert Photo or 

Video (Wstaw zdjęcie lub wideo). 

 
 



3. Pobierz pliki z podpisem wizualnym BELC ze strony internetowej BELC na swój 

telefon. 

4. Wybierz z rolki aparatu plik, którego chcesz użyć. 

5. Spowoduje to zaimportowanie pliku podpisu wizualnego do wiadomości e-mail. 

Podpis wizualny BELC w Canva 
 

Jeśli chcesz stworzyć projekt dla jakichkolwiek aktywności realizowanych wspólnie z 

BELC i zrobić to w programie Canva, to poniżej znajdziesz sposób, w jaki możesz 

przesłać dowolne z tych plików i wykorzystać je w swoich projektach. 

1. Utwórz lub zaloguj się na swoje konto w serwisie Canva i utwórz nowy projekt 

według własnych preferencji. 

2. Prześlij dowolne pliki z podpisem wizualnym BELC, których chcesz użyć, zgodnie 

z poniższymi instrukcjami: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Po przesłaniu plików zostaną one wyświetlone poniżej (jak pokazano pod numerem 3 na 

powyższym zrzucie ekranu). Możesz kliknąć dowolny z przesłanych plików, a zostaną 

one dodane do projektu. 

Następnie możesz przenieść je w projekcie w dowolne miejsce. 

Poniżej znajdziesz przykład: 



 

 

Przykład zastosowania w praktyce 

Poniżej znajduje się przykład potencjalnego zaproszenia, które chcesz wysłać do swoich 

obywateli w ramach sieci BELC z wykorzystaniem podpisu wizualnego BELC. 

 



 

 

Zastosowanie podpisu wizualnego BELC w materiałach cyfrowych lub fizycznych 

podkreśla Państwa członkostwo w pierwszej europejskiej sieci przedstawicieli lokalnych  

i regionalnych. 

 

Dziękujemy za uwagę! 


