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En stark visuell identitet är viktig i alla projekt, och BELC är inget undantag. Den är en visuell 

representation av vilka vi är, gör oss lättare att minnas och skapar en känsla av tillit och 

förtrogenhet. Vi har skapat en särskild visuell identitet för BELC som du kan använda i material 

och aktiviteter du vill organisera inom ramen för ditt BELC-medlemskap. 

I den här snabbguiden får du reda på hur du använder BELC:s visuella identitet i de vanligaste 

filerna och programmen. Du kan ladda ned BELC:s visuella identitet i avsnittet 

Kommunikationsmaterial på BELC:s webbplats. Den finns i fyra olika format: JPG, PDF, PNG och 

SVG. 

Anvisningarna på följande sidor i detta dokument fungerar för alla filformaten. Det enda 

undantaget är PDF, vilket kan användas som en fristående fil.  

Vi rekommenderar .svg, som är det minsta och mest mångsidiga filformatet. Om du vill använda 

filformaten .jpg och .png går det självklart lika bra.  

  



BELC:s visuella identitet i MS Word/Excel/PowerPoint 
 

Följ anvisningarna nedan om du vill använda BELC:s visuella identitet i ett MS 

Word/Excel/PowerPoint-dokument: 

1. Öppna en ny fil (Word/Excel/PowerPoint) 

2. Välj fliken Insert (Infoga) i menyn och tryck på Pictures (Bilder) 

 
 

3. Välj This Device… (Den här enheten…) 

 
 

4. I fönstret som öppnas navigerar du till mappen där du sparade filerna med BELC:s visuella 

identitet när du laddade ned dem från BELC:s webbplats. 

5. Välj önskad fil (JPG, PNG eller SVG) och klicka på den. 

6. Då importeras filen med den visuella identiteten till ditt dokument 

Du kan se exempel på förfarandet som beskrivs ovan på första sidan (försättsbladet) i detta 

dokument. 



BELC:s visuella identitet i MS Outlook 
 

Följ anvisningarna nedan om du vill använda BELC:s visuella identitet i brödtexten i e-

postmeddelanden du skickar i MS Outlook (skrivbordsklient eller online): 

1. Öppna Outlook och välj New Email (Ny e-post) 

 
 

1. Välj fliken Insert  (Infoga) i Outlooks e-postmeny och tryck på Pictures (Bilder) 

 
 

2. I fönstret som öppnas navigerar du till mappen där du sparade filerna med BELC:s visuella 

identitet när du laddade ned dem från BELC:s webbplats. 

3. Välj önskad fil (JPG, PNG eller SVG) och klicka på den. 

4. Då importeras filen med den visuella identiteten till ditt e-postmeddelande. 

  



BELC:s visuella identitet i Gmail 
 

Följ anvisningarna nedan om du vill använda BELC:s visuella identitet i brödtexten i e-

postmeddelanden du skickar i Gmail: 

1. Öppna ditt Gmail-konto och välj Compose (Skriv) 

 

 

 

2. Ett meddelandefönster öppnas. Klicka på knappen Infoga foto.

 
 

3. Ett nytt fönster öppnas. Välj fliken Ladda upp och navigera till mappen där du sparade 

filerna med BELC:s visuella identitet när du laddade ned dem från BELC:s webbplats. 

  



4. Välj önskad fil (JPG, PNG eller SVG) och klicka på den. 

5. Välj alternativet Infogad bland alternativen för att infoga bilden. 

6. Då importeras filen med den visuella identiteten till ditt e-postmeddelande. 

BELC:s visuella identitet på iPhone 
 

Följ anvisningarna nedan om du vill använda BELC:s visuella identitet i e-postmeddelanden du 

skickar på iPhone: 

1. Öppna ditt e-postkonto och välj Νew email (Nytt mejl) 

 

 
 

1. Tryck på skärmen för att öppna alternativmenyn. Välj Infoga foto eller video 

 

 
 



2. Spara filerna med BELC:s visuella identitet från BELC:s webbplats på din telefon. 

3. Välj filen från kamerarullen. 

4. Då importeras filen med den visuella identiteten till ditt e-postmeddelande. 

BELC:s visuella identitet i Canva 
Om du skapar en design för dina BELC-aktiviteter i Canva kan du ladda upp någon av dessa filer 

att använda i den. 

1. Skapa eller anslut till ditt konto i Canva och skapa en ny design 

2. Så här laddar du upp de filer med BELC:s visuella identitet som du vill använda: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

När filerna har laddats upp visas de nedan (se siffran 3 på skärmbilden ovan). Klicka på 

någon av de uppladdade filerna så läggs den till i din design. 

Sedan kan du flytta runt dem som du vill. 

Se exempel nedan: 



 

 

Ett praktiskt exempel 

Nedan visas ett exempel på en möjlig inbjudan till dina väljare inom ramen för BELC-nätverket 

med BELC:s visuella identitet 

 



 

 

Genom att använda BELC:s visuella identitet i ditt digitala eller fysiska material visar du att du 

tillhör det första europeiska nätverket för lokala företrädare. 

Tack! 


