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En stærk visuel identitet er et vigtigt aspekt af ethvert projekt. Opbygning af Europa med lokale

byrådsmedlemmer (BELC) er ingen undtagelse. Den giver en visuel repræsentation af hvem vi er,

vækker genklang og fremmer tillid og genkendelse. Vi har lavet en dedikeret Visuel Identitet for

BELC, som du kan bruge i alle materialer og/eller i forbindelse med alle aktiviteter du måtte

ønske at planlægge inden for rammerne af dit BELC-medlemskab.

Denne hurtige guide har til formål at bistå dig i brugen af BELCs Visuelle Identitet i de mest

udbredte filer og apps. BELCs Visuelle Identitet kan downloades fra sektionen med

Kommunikationsmateriale på BELCs hjemmeside og er klargjort til dig i fire forskellige formater:

JPG, PDF, PNG, og SVG.

Alle fil-formater kan bruges som det beskrives i dette dokument. Den eneste undtagelse er

PDF-formatet, som kan bruges som en selvstændig fil.

Læg venligst mærke til, at .svg er det letteste og mest fleksible format, som vi anbefaler at

bruge. Men du er naturligvis også velkommen til at bruge .jpg og .png fil formaterne.



BELC Visuel Identitet iMSWord/Excel/PowerPoint

Hvis du vil bruge BELCs Visuelle Identitet i etMSWord/Excel/PowerPoint dokument, så kan du

gøre som beskrevet herunder:

1. Åben en ny fil (Word/Excel/PowerPoint)

2. Klik på Insert (Indsæt) knappen i menuen og klik herefter på Pictures (Billeder)

3. Vælg This Device… (Denne Enhed…)

4. I det vindue der åbner sig, skal du nu åbne den folder hvor du har gemt filerne med

BELCs Visuelle Identitet fra BELCs hjemmeside.

5. Vælg den ønskede fil (JPG, PNG, eller SVG), og klik på den.

6. Hermed importeres filen med den Visuelle Identitet til dit dokument

Se første side af dette dokument (forsiden) for at få et eksempel på den ovenfor beskrevne

proces.



BELC Visuel Identitet iMS Outlook

Hvis du vil bruge BELCs Visuelle Identitet i din MS Outlook email (desktop client eller online), så

kan du gøre som beskrevet herunder:

1. Åben din Outlook og vælg New Email (Ny mail)

2. Gå til Insert (indsæt) knappen i Outlook email-menuen og klik på Pictures (Billeder)

3. I det vindue der åbner sig, skal du nu åbne den folder hvor du har gemt filerne med

BELCs Visuelle Identitet fra BELCs hjemmeside.

4. Vælg den ønskede fil (JPG, PNG, eller SVG), og klik på den.

5. Hermed importeres filen med den Visuelle Identitet til din mail.



BELC Visuel Identitet i Gmail

Hvis du vil bruge BELCs Visuelle Identitet i din GMail email (desktop client eller online), så kan

du gøre som beskrevet herunder:

1. Åben din Gmail konto og vælg Compose (Skriv)

2. Et nyt ‘besked’-vindue vil komme frem. Klik på indsæt billede knappen.

3. Et nyt vindue vil komme frem. Vælg Upload-knappen og åbn den folder hvor du har gemt

filerne med BELCs Visuelle Identitet fra BELCs hjemmeside.



4. Vælg den ønskede fil (JPG, PNG, eller SVG), og klik på den.

5. Vælg herefter Inline Optionen i sektionen Indsæt Billeder.

6. Hermed importeres filen med den Visuelle Identitet til din mail.

BELC Visuel Identitet på iPhone

Hvis du vil bruge BELCs Visuelle Identitet når du sender en mail fra din IPhone), så kan du gøre

som beskrevet herunder:

1. Åben din mail konto og vælg Νew email (Ny mail)



2. Vælg indstillingsmenuen på skærmen. Vælg Indsæt Foto eller Video

3. Gem filerne med BELCs Visuelle Identitet fra BELC hjemmesiden på din telefon.

4. Vælg filen fra Kamerarullen

5. Hermed importeres filen med den Visuelle Identitet til din mail.

BELC Visuel Identitet i Canva
Hvis du vil lave et design i forbindelse med BELC-aktiviteter, og ønsker at bruge Canva, så er her

en vejledning til hvordan du kan uploade filerne og bruge dem i dine designs.

1. Opret eller forbind dig til din konto i Canva og lav det nye design du ønsker

2. Upload en af de filer med BELCs Visuelle Identitet som du ønsker at bruge, som her

beskrevet:



Når filerne er uploadede, vil de blive vist nedenfor (som illustreret under nummer 3 i

ovenstående screenshot). Du kan klikke på enhver af de uploadede filer, så tilføjes de til

dit design.

Herefter kan du flytte frit rundt på dem og placere dem hvor du ønsker i dit design.

Herunder er et eksempel til illustration:

Et praktisk eksempel



Herunder kan du se et eksempel på en invitation du kunne ønske at sende til borgerne inden for

rammerne af BELC-Netværket og som altså bruger BELCs Visuelle Identitet



Brugen af BELCs Visuelle Identitet i dine fysiske eller digitale materialer kan bidrage til at vise dit

tilhørsforhold til det første europæiske netværk af lokalt valgte repræsentanter.

Mange tak!


