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Eine starke visuelle Signatur ist ein wichtiger Baustein eines jeden Projektes, und das “Europa
fangt in der Gemeinde an“ (Building Europe with Local Councillors -BELC) Netzwerk macht da
keine Ausnahme. Sie dient als visuelle Darstellung dessen, wer wir sind, sie schafft
Wiedererkennung und Erinnerung und sie fordert ein Geflihl von Vertrauen und Vertrautheit.
Wir haben eine eigene visuelle BELC-Signatur erstellt, die Sie in allen Materialien und/oder
Aktivitaten verwenden kénnen, die Sie im Rahmen l|hrer BELC-Mitgliedschaft organisieren
mochten.

Diese Kurzanleitung soll Ihnen dabei helfen, die visuelle BELC-Signatur in den gangigsten
Dateien und Anwendungen zu verwenden. Die visuelle BELC-Signatur kann im Abschnitt
»,Kommunikationsmaterialien“ auf der BELC-Website heruntergeladen werden und wird lhnen in
vier verschiedenen Formaten zur Verfligung gestellt: JPG, PDF, PNG und SVG.

Alle Dateiformate konnen gemdR den auf den nachsten Seiten dieses Dokuments
beschriebenen Schritten verwendet werden. Die einzige Ausnahme ist das PDF-Dateiformat, das
als eigenstandige Datei verwendet werden kann.

Bitte beachten Sie, dass .svg das leichteste und vielseitigste Dateiformat ist und dessen
Verwendung empfohlen wird. Sie kénnen jedoch gleichermalien die Dateiformate .jpg und .png
verwenden.



Visuelle BELC-Signatur in MS Word/Excel/PowerPoint

Wenn Sie die visuelle BELC- Signatur in einem lhrer MS Word-/Excel-/PowerPoint-Dokumente
verwenden mochten, befolgen Sie bitte die folgenden Schritte:

1. Offnen Sie eine neue Datei (Word/Excel/PowerPoint)
2. Gehen Sie im Menu auf die Insert (Einfligen) Symbolleiste and klicken Sie auf Pictures
(Bilder)
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4. Navigieren Sie im sich 6ffnenden Fenster zu dem Ordner, in dem Sie die Visuelle
BELC-Signatur-Dateien gespeichert haben, als Sie sie von der BELC-Webseite
heruntergeladen haben.

5. Wahlen Sie die gewiinschte Datei (JPG, PNG oder SVG) und klicken Sie darauf.

6. Dadurch wird die visuelle BELC-Signatur-Datei in Ihr Dokument importiert.



Ein Beispiel fir den oben beschriebenen Prozess finden Sie auf der ersten Seite (Deckblatt)
dieses Dokuments.

Visuelle BELC-Signatur in MS Outlook
Wenn Sie die visuelle BELC-Signatur in lhrem MS Outlook-E-Mail-Text (Desktop-Client oder
online) verwenden mochten, befolgen Sie bitte die folgenden Schritte:

1. Offnen Sie lhr Outlook und wihlen Sie New Email (neue E-Mail)
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2. Gehen Sie auf die Insert (Einfligen) Symbolleiste and klicken Sie auf Pictures (Bilder)
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3. Navigieren Sie im sich 6ffnenden Fenster zu dem Ordner, in dem Sie die visuelle
BELC-Signatur-Dateien gespeichert haben, als Sie sie von der BELC-Webseite
heruntergeladen haben.

4. Wahlen Sie die gewiinschte Datei (JPG, PNG oder SVG) und klicken Sie darauf.

5. Dadurch wird die visuelle BELC-Signatur-Datei in Ihre E-Mail importiert.



Visuelle BELC-Signatur in Gmail

Wenn Sie die visuelle BELC-Signatur in Ihrem GMail-E-Mail-Text verwenden mochten, befolgen

Sie bitte die folgenden Schritte:

1. Offnen Sie lhr Gmail-Konto und wihlen Sie Compose (verfassen)
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2. Es 6ffnet sich ein Nachrichtenfenster. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Foto einfligen”.
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3. Es offnet sich ein neues Fenster. Wahlen Sie die Schaltflache ,,Hochladen” und navigieren
Sie zu dem Ordner, in dem Sie die visuellen BELC-Signatur-Dateien gespeichert haben,

als Sie sie von der BELC-Website heruntergeladen haben.
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4. Wahlen Sie die gewlinschte Datei (JPG, PNG oder SVG) und klicken Sie darauf.
5. Wahlen Sie die Inline Option in der Insert Images (Bilder einfligen) Option.
6. Dadurch wird die visuelle BELC-Signatur-Datei in Ihre E-Mail importiert.

Visuelle BELC-Signatur auf dem iPhone

Wenn Sie die visuelle BELC-Signatur auf Ihrem IPhone verwenden mdchten, um eine E-Mail zu
verschicke, befolgen Sie bitte die folgenden Schritte:

1. Offnen Sie lhr E-Mail-Konto und wihlen Sie New email (neue E-Mail)
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2. Tippen Sie auf den Bildschirm, um das Optionsmeni zu 6ffnen. Wahlen Sie Foto oder
Video einfligen.
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3. Sichern Sie die visuellen BELC-Signatur-Dateien von der BELC-Webseite auf Ihr IPhone.
4. Wahlen Sie die Datei von lhrer Camera Roll.
5. Dadurch wird die visuelle BELC-Signatur-Datei in lhre E-Mail importiert.

Visuelle BELC-Signatur in Canva

Wenn Sie ein Design fiir Ihre BELC-Aktivitdten in Canva erstellen mochten, kdnnen Sie diese
Dateien wie folgt hochladen und in Ihren Designs verwenden.

1. Erstellen Sie Ihr Canva-Konto oder verbinden Sie sich damit und erstellen Sie ein neues
Design nach lhren Wiinschen.

2. Laden Sie wie folgt alle visuellen BELC-Signatur-Dateien hoch, die Sie verwenden
mochten:
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Sobald die Dateien hochgeladen sind, werden sie unten angezeigt (wie unter Nummer 3

im Screenshot oben dargestellt). Sie konnen auf eine der hochgeladenen Dateien klicken
und diese werden Ilhrem Design hinzugefiigt.

AnschlieBend konnen Sie sie in hrem Design an eine beliebige Stelle verschieben.
Nachfolgend sehen Sie ein Beispiel:

m @ ¢

Building Europe with
Local Councillors

OwodopwvTtag tnv Evpwnn pali pe Toug
EKTIPOCWITOUC TNE TOMKNAC autodioiknong

Ein praktisches Beispiel

Bitte sehen Sie sich unten ein Beispiel einer moglichen Einladung an, die Sie im Rahmen des

BELC-Netzwerks an lhre Birgerinnen und Blrger senden moéchten, und verwenden Sie die
visuelle BELC-Signatur
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Die Anwendung der visuellen BELC-Signatur auf lhre digitalen oder physischen Materialien kann
dazu beitragen, lhre Zugehorigkeit zum ersten europdischen Netzwerk lokal gewahlter Vertreter
zu demonstrieren.

Danke!



