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Tener una identidad visual fuerte es un aspecto importante de cualquier proyecto, y BELC no
podia ser la excepcién. Sirve como representacion visual de quiénes somos, facilita el
reconocimiento y aporta un sentimiento de confianza y familiaridad. Hemos creado una
identidad visual de BELC exclusiva para que la pueda utilizar en cualquier material y/o actividad
gue desee organizar en el marco de su membresia en la red BELC.

Esta guia rapida busca ayudarle a utilizar la identidad visual de BELC en aquellos archivos y
aplicaciones mas comunes. La identidad visual de BELC puede descargarse desde la seccidn de
material de comunicacidn del sitio web de BELC y estd disponible en cuatro formatos: JPG, PDF,
PNG y SVG.

Todos los formatos pueden utilizarse siguiendo los pasos que se describen a continuacidon en
este documento. La Unica excepcion es el formato PDF, el cual puede utilizarse como un archivo
individual.

Nétese que el formato SVG es el mads ligero y versatil, por lo que recomendamos su uso. No
obstante, puede utilizar por igual los formatos JPG y PNG.



|dentidad visual de BELC en MS Word/Excel/PowerPoint

Si desea utilizar la identidad visual de BELC en un documento de MS Word/Excel/PowerPoint,
siga los siguientes pasos:

1. Abra un nuevo archivo (Word/Excel/PowerPoint)
2. Dirijase a la pestafia Insert (Insertar) en el menu y pulse Pictures (Imagenes)
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4. En la ventana que se abre, navegue hasta la carpeta donde guardé los archivos de la
identidad visual de la red BELC cuando los descargd desde el sitio web de BELC.

5. Elija el archivo y formato de su preferencia (JPG, PNG o SVG) y haga clic sobre él.

6. Asi podra importar en su documento el archivo de la identidad visual.

Para ver un ejemplo del proceso descrito, dirijase a la primera pagina (la portada) de este
documento.



Identidad visual de BELC en MS Outlook

Si desea utilizar la identidad visual de BELC en el cuerpo de texto de un correo en MS Outlook
(ya sea la versidn de escritorio o en linea), siga los siguientes pasos:
1. Abra su Outlook y seleccione New Email (Nuevo correo electrdnico)
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2. Dirijase a la pestaia Insert (Insertar) en el menu del correo Outlook y presione en
Pictures (Imdgenes)
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3. En la ventana que se abre, navegue hasta la carpeta donde guardd los archivos de la
identidad visual de la red BELC cuando los descargd desde el sitio web de BELC.

4. Elija el archivo y formato de su preferencia (JPG, PNG o SVG) y haga clic sobre él.

5. Asi podra importar en su correo el archivo de la identidad visual.



Identidad visual de BELC en Gmail

Si desea utilizar la Identidad visual de BELC en el cuerpo de texto de un correo en Gmail, siga los

siguientes pasos:

1. Abra su cuenta de Gmail y seleccione Compose (Redactar)
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2. Se abrird una ventana de mensaje. Pulse en el botdn de insertar imagen.
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4. Se abrird una nueva ventana. Pulse el boton Upload (Subir) y navegue hasta la carpeta
donde guardd los archivos de la Identidad visual de la red BELC cuando los descargd

desde la pagina web de BELC.



Insert photo
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5. Elija el archivo y formato de su preferencia (JPG, PNG o SVG) y haga clic sobre él.
6. Elija la opcion Inline (Intercalar) en las opciones de insertar imagen.
7. Asi podra importar en su correo el archivo de la identidad visual.

Identidad visual de BELC en iPhone

Si desea utilizar la Identidad visual de BELC al enviar un correo desde su iPhone, siga los

siguientes pasos:

1. Abra su cuenta de correo y seleccione New email (Nuevo mensaje)

Cancel

New Message

Sent from my iPhone

2. Pulse la pantalla para abrir el menu de opciones. Seleccione Insert Photo or Video
(Insertar imagen o video).



Cancel

New Message

3. Guarde los archivos de la identidad visual de BELC en su teléfono desde el sitio web de
BELC.

4. Elija el archivo desde su carrete.

5. Asi podra importar en su correo el archivo de la identidad visual.

Identidad visual de BELC en Canva

Si desea crear en Canva un disefio para una actividad de BELC, a continuacién encontrard como
subir cualquiera de estos archivos y utilizarlos en sus disefios.

1. Cree una cuenta o conéctese a su cuenta de Canva y cree un nuevo disefio como desee.
2. Suba los archivos de la identidad visual de la red BELC que desee utilizar tal y como se
indica:
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Una vez que se hayan subido los archivos, apareceran debajo (como se muestra en la
captura anterior junto al nimero 3). Puede pulsar en cualquiera de los archivos subidos

para afiadirlos a su disefio.
Luego podra moverlos por su disefio y colocarlos donde desee.

Véase un ejemplo a continuacién:
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Building Europe with
Local Councillors
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Un ejemplo practico

Véase a continuacion un ejemplo de una posible invitacion que desea enviar a su ciudadania
dentro del marco de la red BELC donde utiliza la identidad visual de BELC:

Building Europe with
Local Councillors

Students Day

You are invited to our event

on Wednesday, xx 2023

TALETOUS

123} 125 458 7B
Infofeu-councliiorseu



Afadir la identidad visual de BELC a sus materiales digitales o fisicos permitird demostrar su
pertenencia a la primera red europea de representantes electos a nivel local.

iGracias!



