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Una delle colonne portanti di qualsiasi progetto esistente è la possibilità di avere una propria, 

convincente firma visiva, e BELC non poteva certamente essere un'eccezione. È una 

rappresentazione visiva di chi siamo, crea riconoscimento e richiamo e favorisce un senso di 

fiducia e familiarità. Abbiamo creato un'apposita Firma Visiva BELC impiegabile in tutti i 

materiali e/o le attività che vorrete organizzare nell'ambito della vostra adesione alla rete BELC. 

Questa guida rapida ha lo scopo di aiutarvi a utilizzare la Firma Visiva BELC nei file e nelle 

applicazioni più comuni. Questa può essere scaricata dalla sezione Materiale di comunicazione 

del sito web di BELC ed è disponibile in quattro diversi formati: JPG, PDF, PNG e SVG. 

Tutti i formati di file possono essere utilizzati seguendo i passaggi descritti nelle pagine 

successive di questo documento. L'unica eccezione è il formato PDF, che può essere utilizzato 

come file indipendente.  

Si noti che .svg è il formato di file più leggero e versatile, del quale si consiglia l'uso. Tuttavia, è 

possibile utilizzare anche i formati .jpg e .png.  



Firma Visiva BELC su MS Word/Excel/PowerPoint 
 

Se si vuole usare la Firma Visiva BELC in qualsiasi documento MS Word/Excel/PowerPoint, è 

necessario seguire i seguenti passaggi:  

1. Aprire un Nuovo Documento (Word/Excel/PowerPoint) 

2. Cliccare il comando Insert (Inserisci) nel menù e selezionare l'opzione Pictures 

(Immagine) 

 
 

3. Selezionare This Device (Questo Computer)… 

 
 

4. Dalla finestra che si aprirà, selezionare la cartella in cui sono stati memorizzati i file della 

Firma Visiva BELC, scaricati dal sito web di BELC. 

5. Scegliete il formato file che preferite (JPG, PNG o SVG) e cliccateci sopra. 

6. Il file della firma visiva verrà importato nel documento. 

Per vedere un esempio del processo appena descritto, vi invitiamo a consultare la prima pagina 

(copertina) di questo documento. 



Firma Visiva BELC su MS Outlook 
 

Per utilizzare la Firma Visiva BELC nel corpo di una mail su MS Outlook (desktop o online), è 

necessario seguire i seguenti passaggi: 

1. Aprire Outlook e selezionare New Email (Nuovo messaggio di posta elettronica) 

 
 

2. Cliccare sul pulsante Insert (Inserisci) nel menù della mail Outlook e selezionare il tasto 

Pictures (Immagine) 

 
 

3. Dalla finestra che si aprirà, selezionare la cartella in cui sono stati memorizzati i file della 

Firma Visiva BELC, scaricati dal sito web di BELC. 

4. Scegliete il file che preferite (JPG, PNG o SVG) e cliccateci sopra. 

5. Il file della firma visiva verrà importato nella mail. 

  



Firma Visiva BELC su Gmail 
 

Per impiegare la Firma Visiva BELC nel corpo di una mail su GMail, è necessario seguire i 

seguenti passaggi: 

1. Aprire il proprio account Gmail account e selezionare Compose (Scrivi) 

 

 

 

2. Una finestra di composizione si aprirà. Selezionare il comando Inserisci foto. 

 

 
 

3. Si aprirà una nuova finestra. Cliccare il pulsante Inserisci, e raggiungere la cartella dove 

sono stati salvati i file della Firma Visiva BELC, scaricati dall'omonimo sito 

precedentemente.  



  
4. Scegliete il file che preferite (JPG, PNG o SVG) e cliccateci sopra. 

5. Selezionare l'opzione In linea dalla sezione Carica.  

6. Il file della Firma Visiva verrà importato nella mail. 

Firma Visiva BELC su iPhone 
 

Per usufruire della Firma Visiva BELC per mandare una mail dal proprio iPhone, è necessario 

seguire i seguenti passaggi: 

1. Aprire il proprio account email e selezionare Νew email (Nuovo messaggio) 

 

 
 

2. Toccare lo schermo per visualizzare il Menù delle opzioni. Selezionare Inserisci Foto o 

Video. 

 



 
 

3. Salvare sul proprio telefono i file della Firma Visiva BELC scaricabili dal sito.   

4. Selezionare il file dalla propria galleria multimediale.  

5. Il file della Firma Visiva verrà importato nella mail. 

Firma Visiva BELC su Canva 
Per disegnare un modello mirato ad una qualsiasi delle vostre attività BELC, è consigliabile 

affidarsi a Canva. Ecco come caricare i file da utilizzare nei vostri progetti. 

1. Creare un nuovo account Canva o connettersi ad uno già esistente. Ideare un nuovo 

modello secondo le proprie preferenze.  

2. Per scoprire come caricare uno qualsiasi dei file della Firma Visiva BELC che si vuole 

utilizzare si veda l'immagine qui di seguito: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Una volta caricati, i file vengono visualizzati in basso (come mostra il simbolo numero 3 

nella schermata precedente). È possibile fare clic su uno qualsiasi dei file caricati, che 

verrà aggiunto al progetto. 

È possibile spostarli a proprio piacimento all'interno del progetto. 

Si veda l'esempio qui sotto: 

 

 

Un esempio pratico 

Si veda il seguente esempio di un possibile invito nell'ambito della rete BELC da recapitare ai 

propri cittadini, nel quale si fa uso della Firma Visiva BELC.  



 

 

 



La Firma Visiva BELC aggiunta ai vostri materiali digitali o fisici serve a dimostrare la vostra 

appartenenza alla prima rete europea di rappresentanti eletti a livello locale. 

Grazie! 


