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Li jkollok firma viżwali b’saħħitha hu aspett importanti fi kwalunkwe proġett, u BELC mhix l-
eċċezzjoni. L-għan tagħha hu li tirrappreżenta viżwalment dak li aħna, toħloq għarfien u tgħin 
biex tfakkar, kif ukoll trawwem sens ta’ fiduċja u familjarità. Ħloqna Firma Viżwali apposta 
għal BELC biex inti tkun tista’ tużaha fi kwalunkwe materjal u/jew attivitajiet li tixtieq 
torganizza fil-qafas tas-sħubija tiegħek f’BELC.  

Din il-gwida fil-qosor tgħinek tuża l-firma viżwali ta’ BELC fl-aktar files u apps komuni. Il-firma 
viżwali ta’ BELC tista’ titniżżel mit-taqsima ta’ materjali ta’ komunikazzjoni fuq il-website ta’ 
BELC f’erba’ formats differenti: JPG, PDF, PNG u SVG. 

Il-formats kollha jistgħu jintużaw fil-metodi deskritti tal-paġni li ġejjin ta’ dan id-dokument. L-
unika eċċezzjoni hi l-format PDF, li jista’ jintuża bħala file għal rasu.  

Kemm niġbdu l-attenzjoni li .svg hu l-iktar format versatili u li jista’ jiċkien, għalhekk 
nirrakkomandaw li tużah. Iżda xorta tista’ tuża l-formats .jpg u .png. 
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Il-Firma Viżwali ta’ BELC f’MS Word/Excel/PowerPoint 
 

Jekk trid tuża l-firma viżwali ta’ BELC fid-dokumenti MS Word/Excel/PowerPoint, segwi hawn 
taħt: 

1. Iftaħ file ġdid (Word/Excel/PowerPoint) 
2. Mur fuq Insert  fil-menu u agħfas fuq Pictures  

 

 

3. Agħżel This Device… 

 
 

 

4. Mill-window li tiftaħ, sib il-folder li fih poġġejt il-files tal-Firma Viżwali ta’ BELC, meta 
niżżilthom mill-website ta’ BELC. 

5. Agħfas il-file tal-preferenza tiegħek (JPG, PNG, jew SVG). 
6. Dan se jieħu l-file tal-Firma Viżwali fid-dokument tiegħek. 

Biex tara eżempju tal-proċess imsemmi fuq, tista’ tirreferi għall-ewwel paġna ta’ dan id-
dokument.  
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Il-Firma Viżwali ta’ BELC fl-MS Outlook 
 

Jekk trid tuża l-Firma Viżwali ta’ BELC fl-emails tal-MS Outlook (desktop client jew online), 
segwi hawn taħt: 

1. Iftaħ l-Outlook tiegħek u agħżel New Email 
 

 

 

2. Mur fuq Insert fil-menu tal-email tal-Outlook u agħfas Pictures 
 

 

 

3. Mill-window li tiftaħ, sib il-folder li fih poġġejt il-files tal-Firma Viżwali ta’ BELC, meta 
niżżilthom mill-website ta’ BELC. 

4. Agħfas il-file tal-preferenza tiegħek (JPG, PNG, jew SVG). 
5. Dan se jieħu l-file tal-Firma Viżwali fid-dokument tiegħek. 
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Il-Firma Viżwali ta’ BELC fil-Gmail 
 

Jekk trid tuża l-firma viżwali ta’ BELC fil-Gmail, segwi hawn taħt: 

1. Iftaħ il-kont tal-Gmail tiegħek u agħfas Compose 

2. Meta tinfetaħ window biex tibgħat il-messaġġ tiegħek, agħfas fuq il-buttuna tar-
ritratt.  

 

 

3. Mill-window li tiftaħ, agħfas Upload  u sib il-folder li fih poġġejt il-files tal-Firma Viżwali 
ta’ BELC, meta niżżilthom mill-website ta’ BELC. 

4. Agħfas il-file tal-preferenza tiegħek (JPG, PNG, jew SVG). 
5. Agħżel il-buttuna Inline. 
6. Din se tieħu l-file tal-Firma Viżwali fl-email tiegħek. 
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Il-Firma Viżwali ta’ BELC fuq l-iPhone 
 

Jekk tixtieq tuża l-firma viżwali ta’ BELC minn fuq l-iPhone biex tibgħat email, segwi hawn taħt: 

1. Iftaħ l-email tiegħek u agħżel Νew email 
 

 
 

 

2. Taptap fuq l-iscreen biex tiftaħ il-Menu. Agħżel Insert Photo or Video 
 

 
 

 

3. Issejvja l-files tal-Firma Viżwali ta’ BELC mill-website ta’ BELC għal fuq il-mobile 
tiegħek. 

4. Agħżel l-file mill-camera roll tiegħek. 
5. Dan se jieħu l-file tal-Firma Viżwali fid-dokument tiegħek. 
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Il-Firma Viżwali ta’ BELC f’Canva 
Jekk tixtieq toħloq disinn għall-attivitajiet ta’ BELC permezz ta’ Canva, hawnhekk se ssib kif 
tista’ ttella’ dawn il-files u tużahom fid-disinni tiegħek.  

1. Oħloq jew aqbad mal-kont tiegħek ta’ Canva u oħloq id-disinn li tippreferi. 
2. Tella’ l-files tal-Firma Viżwali ta’ BELC li tixtieq tuża, b’dal-mod: 

 

 
 

3. Ladarba l-files huma mtellgħin, dawn se jidhru taħt (kif spjegat f’numru 3 fl-
iscreenshot t’hawn fuq). Tista’ tagħfas fuq il-files imtellgħin, u dawn jiżdiedu mad-
disinn tiegħek.  
Imbagħad tista’ tmexxihom fejn tixtieq fid-disinn tiegħek.  
Ara eżempju hawn taħt: 
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Eżempju prattiku 

Ara hawn taħt għal eżempju ta’ stedina li tista’ tintbagħat liċ-ċittadini li qegħdin fil-qafas tan-
Netwerk ta’ BELC u kif tista’ tuża l-Firma Viżwali ta’ BELC.   
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Li tuża l-Firma Viżwali ta’ BELC fil-materjali diġitali u fiżiċi jgħin biex juru li inti tagħmel parti 

mill-ewwel netwerk Ewropew ta’ rappreżentanti li ġew eletti lokalment.  

Grazzi! 


