Construir a Europa com os
Eleitos Locais

Assinatura visual

Guia rapido
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Ter uma boa assinatura visual é importante para qualquer projeto, e a rede Construir a Europa
com os Eleitos Locais ndo foge a regra. E a representacdo visual de quem somos, cria
reconhecimento e lembranga e fomenta um sentimento de confianga e familiaridade. Criamos
uma assinatura visual da rede Construir a Europa com os Eleitos Locais que pode ser utilizada em
quaisquer materiais e/ou atividades que deseje organizar no ambito da sua adesdo a rede.

Este guia rdpido tem como objetivo ajudar os membros da rede Construir a Europa com os Eleitos
Locais a utilizar a assinatura visual da rede nos ficheiros e aplicacdes mais comuns. A assinatura
visual da rede Construir a Europa com os Eleitos Locais pode ser transferida a partir da secc¢ao
“Material de Comunicacdo” do sitio Web da rede e é-lhe disponibilizada em quatro formatos
distintos: JPG, PDF, PNG e SVG.

Os quatro formatos podem ser utilizados seguindo os passos descritos nas préximas pdginas
deste documento. A Unica excec¢do é o formato PDF, que pode ser utilizado como um ficheiro
auténomo.

Note que o formato .svg é o mais leve e mais versatil e que a sua utilizacdo é recomendada. Mas
podera igualmente utilizar os formatos .jpg e .png.



Assinatura visual no MS Word/Excel/PowerPoint

Siga os passos abaixo para utilizar a assinatura visual Construir a Europa com os Eleitos Locais em
documentos do MS Word/Excel/PowerPoint:

1. Abra um novo ficheiro (Word/Excel/PowerPoint)
2. No separador Insert (Inserir), clique em Pictures (Imagens)
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4. A partir da janela que se abre, procure pela pasta onde guardou os ficheiros relativos a
assinatura visual da rede Construir a Europa com os Eleitos Locais quando os transferiu
do sitio Web da rede.

5. Escolha um ficheiro da sua preferéncia (JPG, PNG ou SVG) e cligue no mesmo.

6. O ficheiro da assinatura visual serd importado para o seu documento de seguida.

Para um exemplo do resultado do processo descrito acima, veja a primeira pagina (pagina de
rosto) do presente documento.



Assinatura visual no MS Outlook

Siga os passos abaixo para utilizar a assinatura visual Construir a Europa com os Eleitos Locais no
corpo de um e-mail no MS Outlook (versdo desktop ou em linha):

1. Abra o seu Outlook e cliqgue em New Email (Novo E-mail)
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2. No separador Insert (Inserir), nos menus de e-mail do Outlook, clique em Pictures
(Imagens)
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3. A partir da janela que se abre, procure pela pasta onde guardou os ficheiros relativos a
assinatura visual da rede Construir a Europa com os Eleitos Locais quando os transferiu
do sitio Web da rede.

4. Escolha um ficheiro da sua preferéncia (JPG, PNG ou SVG) e clique no mesmo.

5. O ficheiro da assinatura visual sera importado para o seu e-mail de seguida.



Assinatura visual no Gmail

Siga os passos abaixo para utilizar a assinatura visual Construir a Europa com os Eleitos Locais no
corpo de um e-mail no Gmail:

1. Abra o seu Gmail e selecione Compose (Compor)
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2. Na janela de nova mensagem, clique no botdo para inserir foto.

3. Uma nova janela abrir-se-a. Clique no botdo Upload (Carregue) e procure pela pasta onde
guardou os ficheiros relativos a assinatura visual da rede Construir a Europa com os
Eleitos Locais guando os  transferiu do sitio Web da rede.
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4. Escolha um ficheiro da sua preferéncia (JPG, PNG ou SVG) e clique no mesmo.
5. Clique na opgao Inline em Insert Images (Inserir imagens).
6. O ficheiro da assinatura visual serd importado para o seu e-mail de seguida.



Assinatura visual no iPhone

Siga os passos abaixo para utilizar a assinatura visual Construir a Europa com os Eleitos Locais no
e-mail do iPhone:

1. Abra o seu e-mail e selecione New Message(Nova mensagem)
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3. Guarde os ficheiros relativos a assinatura visual da rede Construir a Europa com os Eleitos
Locais a partir do sitio Web da rede para o seu smartphone.



4. Escolha o ficheiro a partir das fotografias.
5. O ficheiro da assinatura visual serd importado para o seu e-mail de seguida.

Assinatura visual no Canva

Se pretende criar um design para uma atividade da rede Construir a Europa com os Eleitos Locais
no Canva, siga os seguintes passos para carregar qualquer um destes ficheiros e incorpora-los
nas suas criagoes.

1. Crie ou associe a sua conta do Canva e crie um design da sua preferéncia
2. Carregue qualquer um dos ficheiros relativos a assinatura Construir a Europa com os
Eleitos Locais que deseja usar, da seguinte forma:
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Uma vez que os ficheiros sejam carregados, eles serdo apresentados abaixo (como
demonstrado no nimero 3 da imagem acima). Pode clicar em qualquer um dos ficheiros
carregados e estes serdo adicionados ao seu design.

Poder3a, entdo, mové-los no seu design para onde desejar.

Veja um exemplo abaixo:
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Um exemplo pratico

Veja abaixo um exemplo de um convite que poderia enviar aos seus cidadaos no ambito da rede
Construir a Europa com os Eleitos Locais e utilizar a assinatura visual da rede.
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A aplicacdo da assinatura visual Construir a Europa com os Eleitos Locais aos seus materiais
digitais e fisicos pode ajuda-lo(a) a divulgar a sua adesdo a primeira rede europeia de
representantes eleitos localmente.

Obrigado!



