
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vizuálna identita 

Stručná príručka 

  



Obsah 
Vizuálna identita BELC v MS Word/Excel/PowerPoint ............................................................................. 4 

Vizuálna identita BELC v MS Outlook ....................................................................................................... 5 

Vizuálna identita BELC v Gmail ................................................................................................................ 6 

Vizuálna identita BELC na iPhone ............................................................................................................ 7 

Vizuálna identita BELC v programe Canva ................................................................................................ 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Silná vizuálna identita je dôležitým prvkom každého projektu, pričom projekt BELC nie je 

žiadnou výnimkou. Slúži ako vizuálne vyobrazenie toho, kto sme, je ľahko rozpoznateľná 

a každému sa ľahko vybaví, zároveň vzbudzuje pocit dôvery a familiárnosti. Vytvorili sme 

jedinečnú vizuálnu identitu BELC, ktorú môžete využívať vo všetkých materiáloch alebo 

aktivitách, ktoré v rámci svojho členstva v sieti BELC plánujete usporiadať. 

Účelom tejto stručnej príručky je pomôcť Vám využívať vizuálnu identitu BELC v najbežnejších 

súboroch a aplikáciách. Vizuálnu identitu BELC, ktorá je k dispozícii vo štyroch rôznych 

formátoch: JPG, PDF, PNG a SVG, si môžete stiahnuť zo sekcie Komunikačné materiály na 

internetovej stránke projektu BELC. 

Nasledujúci postup ďalej v tomto dokumente je možné využiť na všetky formáty. Jedinou 

výnimkou je formát PDF, ktorý sa dá používať ako samostatný súbor. 

Dovoľujeme si Vás upozorniť, že dopočujeme používanie formátu .svg z dôvodu jeho menšej 

veľkosti a všestrannejšieho uplatnenia Tak isto však môžete využívať aj formáty .jpg a .png.  



Vizuálna identita BELC v MS Word/Excel/PowerPoint 
 

Ak chcete vizuálnu identitu BELC použiť v akomkoľvek dokumente MS Word/Excel/PowerPoint, 

postupujte takto: 

1. Otvorte nový súbor (Word/Excel/PowerPoint). 

2. Prejdite na záložku Insert (Vložiť) v hlavnej ponuke a kliknete na Pictures (Obrázok). 

 
 

3. Vyberte This Device (Nahrať z počítača)… 

 
 

4. Vo vyskakovacom okne nájdite zložku, kam ste si uložili súbory vizuálnej identity BELC, 

ktoré ste si stiahli z internetovej stránky projektu BELC. 

5. Vyberte si ľubovoľný súbor (JPG, PNG nebo SVG) a kliknete naň. 

6. Týmto spôsobom sa vizuálna identita importuje do vášho dokumentu. 

Príklad vyššie popísaného postupu môžete vidieť na prvej (titulnej) strane tohoto dokumentu.  



Vizuálna identita BELC v MS Outlook 
 

Ak chcete vizuálnu identitu BELC využiť v tele e-mailu v MS Outlook (desktopová aplikácia alebo 

online verzia), postupujte takto: 

1. Otvorte si Outlook a vyberte New Email (Nová pošta). 

 
 

2. Prejdite na záložku Insert (Vložiť) v ponuke e-mailu Outlook a kliknite na Pictures 

(Obrázky). 

 
 

3. Vo vyskakovacom okne nájdite zložku, kam ste si uložili súbory vizuálnej identity BELC, 

ktoré ste si stiahli z internetovej stránky projektu BELC. 

4. Vyberte si ľubovoľný súbor (JPG, PNG nebo SVG) a kliknite naň. 

5. Týmto spôsobom sa vizuálna identita importuje do vášho dokumentu. 

  



Vizuálna identita BELC v Gmail 
 

Ak chcete vizuálnu identitu BELC využiť v tele e-mailu v Gmailu, postupujte takto: 

1. Otvorte si svoj účet Gmail a vyberte Compose (Nová správa). 

 

 

 

2. Otvorí sa okno novej správy. Kliknite na tlačidlo na vloženie fotky.

 
 

3. Otvorí sa vyskakovacie okno. Kliknite na tlačidlo Upload (Nahrať) a nájdite zložku, kam 

ste si uložili súbory vizuálnej identity BELC, ktoré ste si stiahli z internetovej stránky 

projektu BELC. 

  



4. Vyberte si ľubovoľný súbor (JPG, PNG nebo SVG) a kliknite naň. 

5. V možnostiach vloženia fotky vyberte možnosť Inline (V texte). 

6. Týmto spôsobom sa vizuálna identita importuje do vášho e-mailu. 

Vizuálna identita BELC na iPhone 
 

Ak chcete vizuálnu identitu BELC využiť pri odosielaní e-mailu pomocou iPhone, postupujte 

takto: 

1. Otvorte si svoj e-mailový účet a kliknite na Νew email (Nová správa). 

 

 
 

2. Na zobrazenie ponuky možností kliknite na obrazovku. Vyberte možnosť Insert Photo or 

Video (Vložiť fotku nebo video). 

 

 



 

3. Uložte si súbory vizuálnej identity BELC z internetovej stránky projektu BELC do svojho 

zariadenia. 

4. Vyberte súbor z galérie. 

5. Týmto spôsobom sa vizuálna identita importuje do vášho e-mailu. 

Vizuálna identita BELC v programe Canva 
Ak si chcete pomocou programu Canva vytvoriť grafiku k akejkoľvek aktivite spojenej 

s projektom BELC, nižšie nájdete postup, ako si nahrať súbory a využiť ich vo svojich návrhoch. 

1. Vytvorte si účet Canva alebo sa prihláste do už založeného účtu a vytvorte si ľubovoľnú 

grafiku. 

2. Nasledujúcim spôsobom si nahrajte ľubovoľný súbor vizuálnej identity BELC, ktorý 

chcete použiť: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Po nahraní sa súbory zobrazia v okne nižšie (bod 3 na obrázku vyššie). Po kliknutí na 

ľubovoľný nahraný súbor sa obrázok pridá do vašej grafiky. 

Potom si ho môžete v rámci svojho návrhu ľubovoľne umiestniť. 

 



Pozrite sa na ilustračný príklad: 

 

 

Príklad praktického využitia 

Nižšie vidíte príklad prípadnej pozvánky, ktorú by ste mohli v rámci siete BELC poslať občanom 

svojho volebného obvodu s využitím vizuálnej identity BELC. 

 



 

 

Využitím vizuálnej identity BELC vo Vašich digitálnych a fyzických materiáloch môžete ukázať, že 

ste členmi prvej európskej siete zástupcov miestnych samospráv. 

Ďakujeme! 


