
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vizualni podpis 

Hitri vodnik 
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Močan vizualni podpis je pomemben vidik vsakega projekta, tudi pri projektu BELC. Podpis 

predstavlja, kdo smo, pomaga priklicati v spomin, prepoznati in ustvarja občutek zaupanja ter 

domačnosti. Za vas smo ustvarili namenski vizualni podpis BELC, ki ga lahko uporabite v vseh 

gradivih in/ali dejavnostih, ki jih želite organizirati v okviru članstva BELC. 

S tem kratkim vodnikom si lahko pomagate pri uporabi vizualnega podpisa BELC v najpogostejših 

datotekah in aplikacijah. Vizualni podpis BELC lahko prenesete na spletni strani BELC pod 

razdelkom Komunikacijsko gradivo v štirih različnih formatih: JPG, PDF, PNG in SVG. 

Po korakih, opisanih na naslednjih straneh te datoteke, lahko uporabite kateri koli format razen 

formata PDF, ki se lahko uporablja kot samostojna datoteka. 

Priporočamo uporabo datoteke formata .svg, ki je najlažji in najbolj vsestranski format. Prav tako 

pa lahko uporabite formata datotek .jpg in .png. 

 

  



Vizualni podpis BELC in MS Word/Excel/PowerPoint 
 

Če želite uporabiti vizualni podpis BELC v datotekah MS Word/Excel/PowerPoint, sledite 

spodnjim korakom: 

1. Odprite novo datoteko (Word/Excel/PowerPoint) 

2. V meniju izberite zavihek Insert (Vstavljanje) in kliknite Pictures (Slike) 

 
 

3. Izberite This Device… (Ta naprava …) 

 
 

4. V oknu, ki se odpre, najdite pot do mape, v kateri ste shranili datoteke vizualnega podpisa 

BELC, ko ste jih prenesli s spletne strani BELC. 

5. Kliknite na izbran format datoteke (JPG, PNG ali SVG). 

6. S tem boste uvozili vizualni podpis v datoteko. 

Če si želite ogledati primer zgoraj opisanega postopka, glejte prvo (naslovno) stran te 

datoteke. 



Vizualni podpis BELC in MS Outlook 
 

Če želite uporabiti vizualni podpis BELC v e-sporočilu (namizne ali spletne) aplikacije MS Outlook, 

sledite spodnjim korakom: 

1. Odprite aplikacijo Outlook in izberite New Email (Nova e-pošta) 

 
 

2. V Outlook meniju izberite zavihek Insert (Vstavljanje) in kliknite Pictures (Slike) 

 
 

3. V oknu, ki se odpre, najdite pot do mape, v kateri ste shranili datoteke vizualnega podpisa 

BELC, ko ste jih prenesli s spletne strani BELC. 

4. Kliknite na izbran format datoteke (JPG, PNG ali SVG). 

5. S tem boste uvozili vizualni podpis v e-pošto. 

  



Vizualni podpis BELC in Gmail 
 

Če želite uporabiti vizualni podpis BELC v e-sporočilu aplikacije Gmail, sledite spodnjim korakom: 

1. V svojem računu Gmail izberite Compose (Novo sporočilo) 

 

 

 

2. V oknu s sporočilom, ki se odpre, izberite gumb za vstavljanje fotografije. 

 
 

3. V novem oknu, ki se odpre, izberite gumb Upload (Naloži) in najdite pot do mape, v kateri 

ste shranili datoteke vizualnega podpisa BELC, ko ste jih prenesli s spletne strani BELC. 

 

  



4. Kliknite na izbran format datoteke (JPG, PNG ali SVG). 

5. V pogledu Insert Images (Vstavljanje fotografije) izberite gumb Inline (Vstavi). 

6. S tem boste uvozili vizualni podpis v e-pošto. 

Vizualni podpis BELC in iPhone 
 

Če želite uporabiti vizualni podpis BELC v e-sporočilu s svojega telefona iPhone, sledite spodnjim 

korakom: 

1. Odprite svoj e-poštni račun in izberite Νew email (Nova e-pošta) 

 

 
 

2. Dotaknite se zaslona, da odprete meni z možnostmi. Izberite Insert Photo or Video (Vstavi 

fotografijo ali video). 

 

 



 

3. Shranite datoteke vizualnega podpisa BELC s spletne strani BELC v svoj telefon. 

4. Izberite datoteko iz galerije. 

5. S tem boste uvozili vizualni podpis v e-pošto 

 

Vizualni podpis BELC in Canva 

 
Če želite za katero od aktivnosti BELC ustvariti dizajn v aplikaciji Canva, sledite spodnjim korakom:  

1. Ustvarite račun v aplikaciji Canva ali pa se vpišite v obstoječega in ustvarite nov dizajn po 

svojih željah 

2. Po korakih spodaj naložite izbrano datoteko vizualnega podpisa BELC: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
Naložene datoteke bodo prikazane spodaj (pod številko 3 na zgornjem posnetku zaslona). Lahko kliknete 

katero koli od naloženih datotek in dodane bodo vašemu dizajnu. Nato jih lahko poljubno premikate po 

svoji datoteki.  

Oglejte si spodnji primer: 



 

 

Praktičen primer 

Primer vabila v okviru mreže BELC z uporabo vizualnega podpisa BELC. 



 

 

Uporaba vizualnega podpisa BELC pri digitalnih ali fizičnih gradivih lahko pomaga prikazati vašo 

pripadnost prvi evropski mreži lokalno izvoljenih predstavnikov. 

Hvala! 


